Aanvraag erkenning als provinciale jeugdorganisatie Formulier B

“Provinciaal reglement voor de subsidiëring van provinciale jeugdorganisaties”


In te vullen door de behandelende afdeling

dossiernummer

AANVRAAG ERKENNING ALS PROVINCIALE JEUGDORGANISATIE  Formulier B
“Provinciaal reglement voor de subsidiëring van provinciale jeugdorganisaties”

Waarvoor dient dit formulier?





p                                                                             r                                           o           v                        i  n             c                   i                 e    Limburg

Directie     Mens

     Jeugd
Met dit formulier kunnen ERKENDE provinciale jeugdorganisaties in de lopende beleidsperiode een NIEUWE AANVRAAG indienen voor ERKENNING IN DE VOLGENDE BELEIDSPERIODE. Op basis van de aangereikte gegevens formuleert de Provinciale Jeugddienst een advies inzake de algemene erkenning als provinciale jeugdorganisatie. Samen met het ontwerpbeleidsplan wordt dit voorgelegd aan de Provinciale Adviescommissie Provinciale Jeugdorganisaties (PAPJ), die een advies uitbrengt en aanbevelingen geeft voor de opmaak van het definitief beleidsplan. 
Wie vult dit formulier in?

Een verantwoordelijke van de provinciale jeugdorganisatie vult het formulier in.

Wanneer bezorgt u dit formulier?

Aanvragen voor een erkenning als provinciale jeugdorganisatie bezorgt u voor 1 mei van het jaar voordat de driejarige beleidsperiode voor de provinciale jeugdorganisaties van start gaat.
Waar kunt u terecht voor meer informatie?

Provinciale Jeugddienst
Directie Mens

provincie Limburg

Universiteitslaan 1

3500 HASSELT

Tel. 011 23 72 70
Fax 011 23 72 90
E-mail jeugd@limburg.be
Website www.limburg.be/subsidies
Wanneer zijn we bereikbaar?

U kan ons op werkdagen contacteren tussen 8.30 en 12 uur en tussen 13.30 en 17 uur.

Waar vindt u het volledige subsidiereglement?

Het volledige subsidiereglement kan u raadplegen op de website of kan op bovenvermeld adres opgevraagd worden.

Gegevens van de provinciale jeugdorganisatie

Indien je de afgelopen maanden Formulier A aan de Provinciale Jeugddienst bezorgde, en er zijn geen wijzigingen aan deze gegevens, vul dan enkel de naam van de organisatie in en ga onmiddellijk verder met punt E van dit document.  

AANBEVELING: NEEM DIT FORMULIER INTEGRAAL OP IN JE (ONTWERP) BELEIDSPLAN. Zie pagina 6 van dit aanvraagformulier.

1 Vul de gegevens van de provinciale jeugdorganisatie in.

	Naam van de organisatie
	     

	Rechtspersoonlijkheid
	     

	Telefoon of gsm
	     

	Webadres
	     

	
	

	Ondernemingsnummer
	
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	IBAN-nummer
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	BIC-nummer
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Financiële instelling
	     


2 Vul de correspondentiegegevens van de provinciale jeugdorganisatie in.

	Aanschrijftitel
	 FORMCHECKBOX 

	De heer
	 FORMCHECKBOX 

	Mevrouw

	Voornaam en naam 
	     

	Functie 
	     

	Straat en nummer
	     

	Postnummer en gemeente
	     

	Telefoon of gsm
	     

	Fax
	     

	E-mailadres
	     


A Voorwaarden waaraan de aanvrager moet voldoen

1 De jeugdorganisatie is

a) een provinciale jeugdorganisatie opgericht in de vorm van een vzw?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Neen




of / en

b) een afdeling van een landelijk erkende jeugdorganisatie

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Neen


(Onderstaande bewijsstukken zijn verplicht in te dienen opdat de aanvraag volledig is.)
	 FORMCHECKBOX 

	De statuten van de provinciale jeugdorganisatie of de statuten van de landelijke organisatie 
(enkel eerste keer, nadien telkens indien gewijzigd)

	 FORMCHECKBOX 

	Document 2: een verwijzing naar de pagina’s in het voortgangsrapport van het afgelopen kalenderjaar waaruit blijkt dat men voldoet aan de voorwaarden of de uitdrukkelijke motivering toevoegen in dit document..


B Algemene inhoudelijke en financiële erkenningsvoorwaarden

1 Een reële werking in de provincie Limburg hebben met duidelijke eigen werkingsaccenten en op een zelfstandige wijze financies beheren en beleid bepalen?

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Neen




(Aan te tonen in Document 2: een verwijzing naar de pagina’s in het voortgangsrapport van het afgelopen kalenderjaar waaruit blijkt dat men voldoet aan de voorwaarden of de uitdrukkelijke motivering toevoegen in Document 2.)

Beschikken over:

a) een eigen secretariaat


adres: ……………………………………………………………………

b) de planning en uitvoering van de programmering van de organisatie (aantonen in Document 1: beleidsplan. Hier paginanummer vermelden.)

c) een eigen bankrekeningnummer (aantonen in Document 3: bewijs van de bank, indien er wijzigingen zijn)

d) eigen publicaties, gericht op de doelgroep met de doelstelling van de organisatie en het programma (aantonen door verwijzing naar regelmatig ingestuurde documenten)

e) een bestuur van minimum 5 personen dat voor 2/3 in Limburg gedomicilieerd is en waarvan ½ jonger is dan 35 jaar (indien er wijzigingen zijn dit aantonen in Document 4: samenstelling Limburgs bestuur / Raad van Bestuur Limburgse werking met vermelding van de adressen en geboortedata)

2 Kies één cluster waaraan uw provinciale jeugdorganisatie voldoet.

 FORMCHECKBOX 
   a) De ledenbeweging

· Ten minste 500 leden hebben tussen de leeftijd van 3 en 25 jaar in Limburg

· Minimum 6 gemeentelijk erkende afdelingen hebben, gespreid over 3 regio's

· Regelmatige contacten onderhouden met lokale afdelingen 

· Jaarlijks minimaal 5 provinciale activiteiten organiseren

 FORMCHECKBOX 
   b) De dienstverlenende organisatie

· Op 6 verschillende plaatsen in ten minste 3 regio's begeleiding, ondersteuning en dienstverlening bieden aan lokale of regionale jeugdwerkinitiatieven

· Als provinciale jeugdvereniging specifieke begeleidingsinstrumenten en programma's ontwikkelen. 

 FORMCHECKBOX 
   c) De organisatie die zich rechtstreeks naar jongeren richt


Motiveer en geef aan waar de bewijsvoering hiervan terug te vinden is in het voortgangsrapport van het afgelopen werkjaar / of in een toe te voegen document.

3 In de werking en de statuten, de principes en de regels van de democratie aanvaarden en tevens het Europees Verdrag inzake de Rechten van de Mens en het Internationaal Verdrag betreffende de Rechten van het Kind onderschrijven en uitdragen. 

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Neen





Dit wordt aangetoond in de statuten en /of Document 6)


(Onderstaande bewijsstukken zijn verplicht in te dienen opdat de aanvraag volledig is.)

	 FORMCHECKBOX 

	Statuten artikel vernoemen: …….


	 FORMCHECKBOX 

	Document 6: een verklaring van het Limburgs bestuur dat de principes en de regels van democratie van het Europees verdrag van de rechten van de en het Internationaal verdrag betreffende de rechten van het kind aanvaard, uitgedragen en onderschreven worden.


C Bijkomende erkenningsvoorwaarden voor bijzonder partners

1 Als bijzondere partner opgenomen zijn in het provinciaal jeugdbeleidsplan

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Neen




2 In samenspraak met de Provinciale Jeugddienst provinciale beleidsaccenten uitvoeren

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Neen




3 Drie van de 5 functies realiseren (kruis aan en motiveer)

 FORMCHECKBOX 
   a) Vorming

· Minimaal 2 000 uren (vormingsuren x aantal personen die vorming volgen) realiseren in de vrije tijd 

· Voor jongeren tussen 6 en 25 jaar 

· Over het geheel genomen jongeren bereiken uit minimaal 15 Limburgse gemeenten.

 FORMCHECKBOX 
   b) Service

· Infrastructuur, materiaal of dienstverlening ter beschikking stellen aan jeugdorganisaties of individuele jongeren 

· Minimaal 50 servicecontacten per jaar realiseren.

 FORMCHECKBOX 
   c) Begeleiding

· Minimum op 6 verschillende plaatsen in ten minste 3 regio’ s begeleiding en ondersteuning bieden aan lokale of regionale jeugdwerkinitiatieven, adviesraden, lokale besturen, jeugdwerkers, ... 

· Op deze wijze minimaal 30 verschillende begeleidings- of ondersteuningsopdrachten uitvoeren 

· Eigen begeleidingsinstrumenten en programma’ s ontwikkelen. 

 FORMCHECKBOX 
   d) Sociaal-culturele activiteiten

· Minimaal 20 verschillende provinciale sociaal-culturele activiteiten organiseren waar over het geheel minstens 1 000 jongeren uit minstens 15 gemeenten, gespreid over 3 regio’ s worden bereikt.

· Op elk van de initiatieven moeten jongeren uit minstens 5 gemeenten worden bereikt.

 FORMCHECKBOX 
   e) Belangenverdediging

· Op regelmatige basis (minimaal 12 initiatieven per jaar) d.m.v. perscontacten, specifieke publicaties, acties of vertegenwoordigingen van de belangen van de doelgroep of het werkterrein verdedigen.

4 Een afgevaardigde van de provincie Limburg als waarnemer in de Algemene Vergadering opnemen van de provinciale jeugdorganisatie.

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Neen




Motiveer en geef aan waar de bewijsvoering hiervan terug te vinden is in het voortgangsrapport van het afgelopen werkjaar / of in een toe te voegen Document 2.

D Een beleidsplan voor 3 jaar opmaken en indienen. 
(Deze inhoudelijke toelichting die hier volgt mag weggelaten worden bij het indienen van de aanvraag)
a Wat is een beleidsplan en welke aspecten komen erin aan bod?

Onder beleidsplan wordt verstaan:
Een inhoudelijk en financieel beleidsdocument van de provinciale jeugdorganisatie voor de volgende 3 jaar.
1 Het beleidsplan vormt een logisch samenhangend geheel over een periode van drie jaar. Hierbij wordt in eerste instantie aangegeven waarvoor de organisatie staat, het beschrijft de doelgroep, de omvang en de spreiding van de volledige provinciale werking.

2 Het beleidsplan bevat de inspanningen die de organisatie doet om haar kerntaken in Limburg te realiseren.

In het beleidsplan formuleert de organisatie in kwestie de missie, de strategische en operationele doelstellingen voor de Limburgse werking waarbij volgende elementen aan bod moeten komen:

a) de mate waarin de organisatie open staat voor alle Limburgse jongeren en inspanningen doet om kansengroepen (kinderen en jongeren met een handicap, allochtonen, holebi’s,…) te bereiken en aandacht heeft voor diversiteit en/of jeugdcultuur

b) de mate waarin de organisatie zich organiseert met vrijwilligers en welke visie hier achter zit

c) de mate waarin de organisatie activiteiten plant, uitvoert, evalueert en bijstuurt en de vorming die de organisatie aanbiedt aan haar medewerkers

d) de interne en externe communicatie van de organisatie en haar activiteiten

e) de inspanningen die een organisatie doet om met andere organisaties samen te werken

f) de mate waarin de werking van de organisatie een meerwaarde en nieuwe elementen oplevert voor het provinciaal jeugdbeleid en in die zin inspeelt op de thema's uit het provinciaal jeugdbeleidsplan en het concretiseert in minstens 1 jaarlijks uitdrukkelijk (publiek) initiatief.
Bij elke operationele doelstelling vermeldt ze de uitgangssituatie, de beoogde resultaten en resultaats- of inspanningsindicatoren, alsook de kostprijs voor de realisatie van de doelstellingen en de motivatie waarvoor ze subsidies vraagt bij het provinciebestuur.

Bij de meerjarenbegroting moeten ook alle andere inkomsten en subsidies voor de totale Limburgse  werking in beeld worden gebracht.

3 Het beleidsplan komt tot stand na een democratisch proces in de organisatie, een bevraging van de doelgroep en wordt gebaseerd op een degelijke evaluatie van de werking van de jeugdorganisatie de afgelopen jaren. In het beleidsplan worden de inspanningen gedocumenteerd die in dit verband werden verricht, alsook de resultaten van dit proces.

Tevens geeft de organisatie aan hoe ze de betrokkenheid van haar leden of van de deelnemers aan de door haar georganiseerde activiteiten zal waarborgen en geeft ze duidelijkheid over het door de vereniging te voeren personeels-, vrijwilligers-, kwaliteits-, organisatorisch en financieel beleid.

b Dit beleidsplan wordt opgemaakt aan de hand van:

1 het lopende beleidsplan

2 de missie van de organisatie

3 de visie (wat is volgens onze organisatie de taak die we in Limburg moeten vervullen)

4 de SWOT-lijstjes uit de voortgangsrapporten van de voorbije jaren 

5 de conclusies van de drie evaluatiemomenten uit de voortgangsrapporten.

6 de sterktes/zwaktes en kansen/bedreigingen worden gekoppeld en hieruit volgen rechtstreeks de doelstellingen/werkpunten van de organisatie

7 de acties: wat gaan we doen om deze doelstellingen te bereiken (SMART te formuleren)

8 een financieel plan gekoppeld aan de doelstellingen en acties.

c Voorstel voor de structuur van het beleidsplan:

1 inhoudstafel
2 verklarende woordenlijst

3 voorwoord

4 integraal opnemen van aanvraagformulier B

5 visie, missie, kerndoelstelling van de jeugdorganisatie

6 interne en externe analyse van de jeugdorganisatie

a. de bestaande situatie

i. intern

1. geschiedenis

2. doelgroep

3. omvang en spreiding in Limburg

4. organisatiestructuren

5. personeelsorganogram

6. …

ii. extern

1. relatie tot landelijke structuur

2. relatie tot andere Limburgse (jeugd)organisaties

3. ….

b. bevragingen

c. swot-analyse

7 strategische doelstellingen

Met vermelding uitgangssituatie, beoogd resultaat, resultaats- of inspanningsindicatoren, kostprijs en motivatie provinciale subsidies.

8 beleid en beheer

1 personeelsbeleid

2 vrijwilligersbeleid

3 kwaliteitsbeleid

4 organisatorisch beleid

5 financieel beleid

6 communicatiebeleid

7 …

9 begroting beleidsperiode (een model is opgenomen aan het einde van dit formulier B
10 bijlagen: bevragingen, documenten uit het aanvraagformulier,…
Dit alles met een paginanummering.

E Samenvatting bij te voegen bewijsstukken

Kruis de bewijsstukken aan die u bij dit formulier voegt.
Verplichte bewijsstukken:

	 FORMCHECKBOX 

	Document 1: Het (ontwerp) beleidsplan: inhoudelijk en financieel beleidsdocument van de provinciale jeugdorganisatie voor de volgende 3 jaar



Facultatieve bewijsstukken:

	 FORMCHECKBOX 

	De statuten van de vzw
(enkel eerste keer, nadien telkens  indien gewijzigd)

	 FORMCHECKBOX 

	Document 2: een verwijzing naar de pagina’s in het voortgangsrapport van het afgelopen kalenderjaar waaruit blijkt dat men voldoet aan de voorwaarden of de uitdrukkelijke motivering toevoegen in dit document..

	 FORMCHECKBOX 

	Document 3: een bewijs van het bankrekeningnummer (indien gewijzigd)

	 FORMCHECKBOX 

	Document 4: publicaties van de provinciale jeugdorganisatie (verwijzing naar ingediende documenten)



	 FORMCHECKBOX 

	Document 5: de samenstelling van het Limburgse bestuur / Raad van Bestuur Limburg (indien gewijzigd)



	 FORMCHECKBOX 

	Document 6: een verklaring van het Limburgse bestuur dat de principes en de regels van democratie van het Europees Verdrag van de Rechten van de Mens en het Internationaal Verdrag betreffende de Rechten van het Kind aanvaard, uitgedragen en onderschreven worden. (indien niet in statuten vzw, of indien gewijzigd)




F Verklaring 

Vul de onderstaande verklaring in.
Ik verklaar dat alle gegevens in dit formulier en alle bijhorende documenten naar waarheid ingevuld en opgemaakt zijn.

Ik geef toestemming aan de provincie Limburg om de persoonsgegevens, vermeld op het invulformulier, te gebruiken bij de beoordeling van de aanvraag voor een subsidie. 
Tevens stem ik ermee in dat deze persoonsgegevens desgevallend kunnen doorgegeven worden aan andere instanties of overheidsdiensten in het kader van hetzelfde bovenvermelde doeleinde.

Ik verbind me ertoe om de verdere procedure voor de erkenning en subsidiering zoals bepaald in artikel 5, 6, 7, 13 en 14 te doorlopen.

Ik verbind me ertoe de toegekende subsidies aan te wenden voor het doel waarvoor zij werden toegekend. Jaarlijks een volledig financieel verslag en een voortgangsrapport in te dienen bij de Provinciale Jeugddienst

Ik verbind er mij toe in alle perscontacten, op alle publicaties, gadgets en op alle andere materialen die resulteren uit de provinciale werking, de provincie te vermelden als ondersteunende overheid. Hiervoor maak ik gebruik van het provincielogo (downloaden van de website http://www.limburg.be/logo).

	Datum
	
	
	dag
	
	
	maand
	
	
	jaar
	
	
	
	
	

	Voornaam en naam
	

	Functie
	


De door u verstrekte gegevens zullen door de provincie Limburg, Universiteitslaan 1 te 3500 Hasselt, worden verwerkt en uitsluitend worden gebruikt voor de beoordeling van uw aanvraag voor een subsidie en voor de communicatie vanwege de Provinciale Jeugddienst.
Overeenkomstig de wet van 8 december 1992 tot bescherming van de persoonlijke levenssfeer ten opzichte van de verwerking van persoonsgegevens, kan u steeds om mededeling en verbetering vragen van uw persoonsgegevens.


Aan wie bezorgt u dit formulier?

Stuur de aanvraag vóór 1 mei naar:

Provinciale Jeugddienst
Directie Mens 
provincie Limburg
Universiteitslaan 1
3500 HASSELT
E-mail jeugd@limburg.be
Hoe gaat het nu verder met uw aanvraag?

Na het indienen van de aanvraag ontvangt u een ontvangstmelding.


De Provinciale Jeugddienst brengt u schriftelijk op de hoogte het tussentijds advies van de PAPJ voor 15 juli en na indiening van het definitief beleidsplan (voor 1 oktober) zal je schriftelijk op de hoogte gebracht worden van de beslissing van de deputatie.

	


Modelformulier begroting: raming van kosten en inkomsten 

Vul onderstaande kostenraming in of voeg een eigen document met deze rubrieken toe of neem dit mee op in je beleidsplan.


Uitgaven








Uitgaven

I Personeelskosten






……………………………

1 Nettolonen:






……………………………

2 Sociale lasten:





……………………………

3 Verplaatsingskosten:





……………………………

4 Andere:






……………………………

    Subtotaal I:






……………………………

II Kosten voor vorming en begeleiding

1 Vormingscursussen:





……………………………

a honoraria medewerkers:




……………………………

b reiskosten:





……………………………

c andere:






……………………………

2 Tijdschrift:






……………………………

3 Dienstverlening:





……………………………

a begeleiding en stimulering van plaatselijke initiatieven:
……………………………

b documentatie, uitwerken spelpakketten:


……………………………

4 Andere activiteiten:





……………………………

    Subtotaal II:






……………………………

III Organisatiekosten

1 Huisvestingskosten

a Huur of afschrijving eigen ruimtes:



……………………………

b Onderhoud en herstellingen:



……………………………

c Energiekosten:





……………………………

d Totaal: 






……………………………

       Subtotaal III.1: 





……………………………

2 Secretariaatskosten:

a Bureaubenodigdheden:




……………………………

b Verzendingskosten:




……………………………

c Telefoon:





……………………………

d Drukwerk en documentatie:



……………………………

e Huur ruimten – materiaal:




……………………………

f Afschrijving materialen:




……………………………
       Subtotaal III.2:





……………………………
       Subtotaal III (III.1 + III.2):




……………………………

IV Diversen

1 Brandverzekering:




……………………………

2 Verzekering BA:





……………………………

3 Belastingen: 





……………………………

4 Leningen, terugbetalingen, renten:



……………………………

5 Andere: 






……………………………
    Subtotaal IV:





……………………………
Algemeen totaal:







……………………………

Inkomsten








Inkomsten

I 
Lidmaatschapsgelden:





……………………………

II 
Inkomsten uit vormingsinitiatieven en begeleiding:


……………………………

III 
Inkomsten verkoop brochures, spelpakketten, …:


……………………………

IV Subsidies

a Europese subsidies:





……………………………

b Afdeling Jeugd Vlaamse Gemeenschap:


……………………………

c Andere departementen Vlaamse Gemeenschap:


……………………………

d Provinciale subsidies:





……………………………

e Gemeentelijke subsidies:




……………………………

f Andere:






……………………………
     Subtotaal IV.:






……………………………

V Diverse

a Schenkingen en giften:




……………………………

b Leningen:






……………………………

c Kapitaalopbrengsten:





……………………………

d Verkoopsmogelijkheden:




……………………………

e Verhuur ruimtes/ materiaal:




……………………………

f Lonen:






……………………………

g Andere:






……………………………
h Subtotaal V:






……………………………
Algemeen totaal:







……………………………
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